VISTA PREVIA EN PDF DEL BORRADOR COMBINADO

1. Pararevisar como quedard el documento final que se firmara digitalmente, previo a
ser radicado, se cred la opcidn para generar un PDF, que combina todos los campos
de las plantillas, de manera que no haya diferencias entre el documento y los
registros en Orfeo. Ademas, permitira hacer los ajustes necesarios para que la
presentacion del documento sea éptima.
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Borradores

# Numero Borrador Asunto Rech‘:’;::h:a'dll'cal Mi estado Cr:‘(::ril:n Creador Anexos Rev Destinos Modificar Adj
1 20189980021721.docx probando vista preliminar @ €@ penomnte 2080020 ycn sos > e 1]
2  20189980021594.docx  FFFFFFFFFFFEFFEFFEFFEFFE () €@ eenomnte 2080724 yan 4 rolios (2] e 1]
3 20184000018101.docx SDAFHKISADHFKIKFSDFD (@) N/A oa&- 0700 EojenAL (2] r4 1]

2. Para hacer uso de la opcién antes mencionada, ingresar en el médulo borrador, por

el icono:

3. Al dar click en ese icono, el sistema comenzard a combinar el documento y luego
mostrara un mensaje donde principalmente se indica qué tipo de radicado se
generard y un enlace para abrir el PDF:

@ Vista Previa - Mozilla Firefox — O b
@ 192.168.20.16/Qrfeo/radicar/vistaPreliminar.php?&krd=EQJEDA1 &tnumBorrador=20189980021721 110% oo W =

Click Aqui Abrir Vista Previa Pdf Borrador Combinado No. 20189980021721
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4. Al dar click en el enlace se podra abrir el PDF para verificar que se combinen los

siguientes campos:
Nombre del campo en la plantilla

N
“ CCDESC_ANEXOS
CCcopiA_REM

5. Al borrar o modificar cualquiera de esos campos en la plantilla, los datos a combinar
no apareceran.

6. Dar buen uso a los campos que se diligencian en Orfeo al crear el borrador y no
modificar los campos de combinacién de la plantilla, para que no existan diferencias
entre el PDF firmado digitalmente y los datos que tienen los campos registrados en
Orfeo.
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