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Para iniciar el registro en el SECOP II deberá diligenciar previamente los 
siguientes formatos:

1.Formato – Experiencia del Proveedor.

2. Constancia- Personas natural no obligados a llevar contabilidad.

Nota: no olvide escanear su cédula de ciudadanía.

Debe descargados en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-y-
proveedores-del-secop-ii

NO OLVIDE ESCANEAR Y ANEXAR LOS FORMATOS PARA SU REGISTRO
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Ingrese a la página de registro 
del SECOP II:

https://community.secop.gov.co/STS/U
sers/Login/Index?SkinName=CCE

Hacer click en “Registro”

Para hacer el registro debe seguir los siguientes pasos:

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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Diligencie los campos del formulario, así:

❖ Nombre y apellido: del futuro contratista
❖ País: seleccione Colombia
❖ Nombre de la entidad: nombre del futuro

contratista.
❖ Correo electrónico: que le servirá para la

confirmar el registro.
❖ Elige usuario: escriba el nombre con el que

ingresará, cuando ya se encuentre registrado
en la cuenta SECOP II.

❖ Contraseña: con 8 dígitos, mayúsculas y
símbolos (se debe confirmar en el cuadro de
la derecha).

❖ Pregunta de seguridad: elija una pregunta de
seguridad

❖ Respuesta de seguridad: de respuesta a la
pregunta seleccionada de seguridad.

❖ Teléfono móvil de seguridad: número de
celular personal

❖ Zona horaria: seleccione UTC-05:00 Bogotá,
Lima, Quito
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Una vez diligenciados todos los campos,  debe hacer click en “continuar”

Ver  parte inferior derecha.
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El SECOP II le enviará un 
mensaje al correo 

electrónico que registró.

Debe ingresar a su 
correo electrónico 

para continuar.
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Correo electrónico

Revise  la bandeja de 
entrada  del correo 

electrónico registrado
e ingrese al mensaje  

enviado por el SECOP II
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Ingrese al enlace azul 
haciendo click en éste.
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El enlace lo llevará a una 
nueva  ventana en la que 
debe ingresar su  usuario 

y contraseña  creados.
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Habilitada la nueva 
ventana  debe hacer click 
en “ Registrar Entidad”
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Diligencie lo siguiente:

❖ País: seleccionar 
Colombia

❖ Tipo: seleccionar 
Proveedor

❖ Área de negocio de la 
entidad: seleccionar 

privado
❖ Tipo de Organización: 

persona natural 
Colombiana

Y luego hacer click en 
“Generar Formulario” 
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Y luego hacer click en “Generar Formulario” 
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La plataforma habilita un 
formulario de registro, este 
debe ser diligenciado en su 

totalidad.

Las casillas que tienen 
asterisco rojo son campos 

obligatorios 
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Diligencie la siguiente información:

Primera parte del formulario

Nombre de la entidad: corresponde al nombre del contratista.

Nombre abreviado: corresponde al nombre del contratista.

Nit: corresponde al número de cédula de ciudadanía del contratista.

Mipyme: seleccione en (NO)

Régimen tributario: seleccione régimen simplificado o común, según corresponda.

Ubicación: hacer click en la lupa y seleccionar Bogotá.

Dirección: corresponde a la dirección de residencia del contratista.

Correo electrónico y teléfono: indique el correo electrónico y un numero de teléfono del 
contratista.
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Diligencie la siguiente información:

Segunda parte del formulario

Nombre y apellido: corresponde al nombre del contratista

Domicilio: corresponde a la dirección de residencia

Nacionalidad: diligenciar Colombiana y, si es extranjero indicarlo
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Para finalizar  debe anexar los documentos escaneados así:

1. Constancia- Persona natural no obligada a llevar contabilidad

2.Formato – Experiencia del Proveedor

3. Constancia- Personas natural no obligados a llevar contabilidad 

4. Cédula de ciudadanía del contratista

Nota:
NO  hay que anexar el RUP
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¿Cómo anexar los documentos?

1. En la parte  derecha de la plataforma  aparece “Anexar 
documento” haga click.

2. Luego se desprende una ventana. Haga click en “buscar 
documento” seleccione el documento de los archivos de 

su PC.

3. Luego haga click en  “anexar” .

4. Una vez anexo el documento haga  Click en “cerrar”.

Nota:
NO  hay que anexar el RUP
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Una vez diligenciados todos los campos y anexados los documentos, 
haga click en “finalizar” 
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La plataforma de SECOP II  confirmará que ha terminado su registro. 
Haga click en “ Haga clic aquí para continuar” 
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Aparece la bandeja de entrada de su usuario SECOP II  
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Gracias


